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À qui de droit
 
[Nom de l'employé] a été employé comme [titre du poste] de [mois et année de premier emploi] à [mois et année de l'emploi du dernier]. Pendant son séjour à [Nom de l'entreprise], [Nom de l'employé] était responsable de [toutes les tâches dans son poste].
[Nom de l'employé] s'est acquitté des responsabilités du poste [avec une grande attention aux détails, avec peu de supervision, avec beaucoup de succès, etc.]. Le poste impliquait [des détails supplémentaires ou des qualités des exigences du poste]. Le succès de ce poste reposait surtout sur [les compétences et la qualité affichées par l'employé].
Je suis heureux de recommander [Nom de l'employé] et je peux lui parler [compétences, éthique de travail, professionnalisme, etc.]. Si vous avez besoin de quelque chose de plus, n'hésitez pas à me contacter directement.
 
Sincèrement
 
[Votre nom]
[Votre titre]
[Votre adresse e-mail]
[Votre numéro de téléphone]
[Nom et adresse de l'entreprise]
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